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YLIOPISTON TUKEMAA HARJOITTELUA KOSKEVA OHJE 1.1.2024 ALKAEN

Yliopiston tukeman harjoittelun keskeisena tavoitteena on koulutuksen ja tyéelaman
lahentaminen seka opiskelijoiden valmistumisen jalkeisen tydllistymisen edistaminen. Harjoittelu
voi olla joko vapaavalintaista tai pakollista. Tuettu harjoittelu on tutkintoon sisaltyva

opintosuoritus, josta opiskelija saa opintopisteita harjoittelun laajuuden ja sisallon mukaan.

Jokaiselle tutkintotavoitteista opetusta antavalle osastolle tai laitokselle tulee olla nimettyna
henkild, joka hyvaksyy harjoittelupaikat ja tarkistaa, etta harjoittelun sisalté vastaa harjoittelulle
opetussuunnitelmassa asetettuja tavoitteita. Han toimii myos yhteyshenkilona harjoittelupaikan

ja yliopiston valilla.

1. HARJOITTELUN SAAVUTETTAVUUS

Yliopisto on strategiassaan sitoutunut vahvistamaan opiskelijoiden moninaisuutta ja tasa-arvoa.
Erilaisiin vahemmisto6ihin kuuluvia ja maahanmuuttajataustaisia opiskelijoita tulee kannustaa
harjoitteluun. Harjoittelu parantaa myos heidan mahdollisuuksiaan paasta tyéelamaan.

Harjoitteluun liittyvan tiedon ja asiakirjojen tulee olla saavutettavia.

Opiskelija saa yksildllista tukea harjoittelun suunnitteluun, harjoittelupaikan etsintaan seka
harjoitteluun Iahtemiseen. Ennen harjoittelun alkamista oppiaine, opiskelija ja tydnantaja sopivat

yksildllisten jarjestelyjen toteuttamisesta tydpaikalla. Tama voi olla fyysisesta esteettémyydesta

ITA-SUOMEN YLIOPISTO | uef.fi
JOENSUU Yliopistokatu 2, PL 111, 80101 Joensuu
KUOPIO VYliopistonranta 1, PL 1627, 70211 Kuopio

Tama dokumentti on allekirjoitettu sédhkdisesti UEF Sign-jarjestelmalld / This document has been electronically signed using UEF Sign
Harjoittelutukiohje_1_1_2024 alkaen / 850c0a9c-0507-484a-80ae-1f360b7d406b / sivu/page 1(10)



\/
iﬁ Yliopistopalvelut 2(9)

Paatés nro 2/2023
UNIVERSITY OF UEF dnro 293/03.04.06/2023
EASTERN FINLAND 30.01.2023

tyopaikalla huolehtiminen, opiskelijan tarvitsemien apuvalineiden jarjestamistd, kohtuullisia
mukautuksia tyotehtaviin tai -aikoihin seka tydpaikkaan ennakkoon tutustumista. Harjoittelun
aikana opiskelija tietaa, kenen puoleen voi kaantya pulmallisissa tilanteissa. Harjoittelun jalkeen
opiskelijalla on mahdollisuus antaa palautetta saavutettavuuden nakokulmasta oppiaineelle.

Myds tydnantajalta voidaan kerata palautetta.

2. SUOMESSA SUORITETTAVA HARJOITTELU

2.1. Kenelle suunnattu? Millaiseen harjoitteluun?

Tuetun tydharjoittelun piiriin kuuluvat kaikki perustutkinto-opiskelijat, jotka tekevat
tyOharjoittelun Suomessa. Harjoittelutuki on tarkoitettu kaytettavaksi opintoihin sisallytettavaan
harjoitteluun. Opetussuunnitelmassa olevassa opintojaksokuvauksessa voidaan tarkemmin
maaritella oikeus harjoittelutukeen. Harjoittelun tulee olla kestoltaan vahintaan 2 kk ja enintaan

6 kk kokoaikaista tyota tai vastaava aika osa-aikatyota.

Yliopisto ei tue harjoittelua

e kun kyseessa on opettajan pedagogisiin opintoihin kuuluvat harjoittelut,
opetusapteekkiharjoittelu, 1daketieteen perusopintoihin kuuluvat harjoittelut

hyvinvointialueilla, hammasladketieteen kliiniset ja syventavat harjoittelut, sosiaalitydn
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kaytannon harjoittelut seka teologien kirkollisiin ja sielunhoidon soveltaviin opintoihin
(tydssaoppimisjaksot)

e jos harjoittelu ei vastaa opetussuunnitelman opintojaksokuvaukselle asetettuja tavoitteita
tai siita ei saa opintopisteita

e kun opiskelija saa samanaikaisesti muuta yliopiston tai muun organisaation rahallista
tukea harjoitteluun

e jos opiskelija on saanut jo aiemmin harjoittelutukea

e josta tyOnantaja ei maksa palkkaa

e jonka palkkaus jaa alle KELA:n vuosittain vahvistaman minimipalkan (tyossaoloehto)

e jossatyOnantaja ei sitoudu jarjestamaan opiskelijalle harjoittelun aikaista ohjausta

tyopaikalla

Harjoittelutukea voidaan kuitenkin myontaa farmasian, ladketieteen, hammaslaaketieteen,
sosiaalitydn ja muiden vastaavien oppiaineiden hallinnollisiin ja muihin vastaaviin

harjoitteluihin (harjoittelupaikkana esim. Fimea, THL, STM, Valvira).

2.2, Harjoittelutuen maara

Kotimaisessa harjoittelussa tukisumma on 1800 €/harjoittelu. Mikali harjoittelu tapahtuu
Suomen virallisissa edustustoissa ulkomailla, harjoittelutuki voi harjoittelutuen mydntavan
yksikén harkinnan mukaan olla em. suurempi. Opiskelija voi saada harjoittelutuen vain kerran

opintojensa aikana.
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2.3. Harjoittelutuen hakeminen ja sopivat harjoittelupaikat

Opiskelijat voivat hakea harjoittelupaikkaa itse tai selata yliopistolle tulleita tarjouksia
urapalveluiden hallinnoimassa palvelussa. Harjoittelutuki mydnnetaan, kun opiskelija on |6ytanyt
harjoittelupaikan, harjoittelu vastaa opetussuunnitelman tavoitteita ja tydnantaja sita vaatii.

Harjoittelutukea mydnnettaessa opiskelijoita tulee kohdella yhdenvertaisesti.

Tiedekunnat ovat hyvaksyneet harjoittelua koskevat maaraykset opetussuunnitelmissaan.
Oppiaineen nimeama henkild hyvaksyy harjoittelupaikan ja harjoittelun sisallon

opetussuunnitelman tavoitteiden mukaisesti.

2.4. Harjoittelusta sopiminen

Harjoittelija ja tydnantaja sopivat harjoittelijalle maksettavan palkan suuruudesta. Tydnantaja
ottaa harjoittelijan maaraaikaiseen palvelussuhteeseen harjoittelun ajaksi. Harjoittelijoiden

palvelussuhdeasioista vastaa aina ao. tydnantaja.

Harjoitteluyhdyshenkil6t huolehtivat yksikoissa harjoitteluun liittyvista kaytannon asioista.
Harjoittelun ehdoista sovitaan tydnantajan ja yksikon valisella harjoittelijakohtaisella
harjoittelusopimuksella, jossa maaritellaan opiskelijan saama harjoittelutuki seka harjoitteluajan
palkka. Palkan tulee olla suuruudeltaan vahintdan Kelan vuosittain vahvistaman tyéssaoloehdon
mukainen (ks. www.Kela.fi > tydssaoloehto). Lisaksi on suositeltavaa, etta harjoittelija tekee

tydantajan kanssa kirjallisen tydsopimuksen, jossa sovitaan tarkemmin harjoittelun ehdoista.
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2.5. Harjoittelu Ita-Suomen yliopistossa

Kun harjoittelija sijoitetaan omaan yliopistoon, harjoittelijan ottava yksikkd valmistelee esityksen
tydsuhteeseen ottamisesta ja toimittaa esityksen tydsopimuksen valmistelua varten sille taholle,
jonka toimivaltaan harjoittelijan tydsopimussuhteeseen ottaminen kuuluu. Esityksen liitteend on
oltava kopio harjoittelusopimuksesta. Harjoittelijan palkkauksesta ja ottamisesta tydsuhteeseen

|6ytyy Heimosta ohje "Harjoittelijan ottaminen tyosuhteeseen”.

2.6. Harjoittelulaskujen kasittely

Harjoittelun paatyttya tydnantajalla on oikeus laskuttaa yliopistolta harjoittelusopimuksessa
maadritelty tuki. Tydnantajan tulee liittaa harjoittelulaskuihin kopiot harjoittelijan
palkkatodistuksesta koko harjoittelun ajalta seka harjoittelusopimuksesta. lIman liitteita
harjoittelutukea ei voida maksaa. Harjoittelu ei mydskaan ole arvonlisaveronalaista toimintaa.
Kutakin vuotta koskevat laskut tulee toimittaa yliopiston laskutusosoitteeseen viimeistaan
seuraavan vuoden ensimmaisen viikon aikana (viikko 1). Yliopiston laskutusosoite:

http://www.uef.fi/fi/yhteystiedot.

3. ULKOMAILLA SUORITETTAVA HARJOITTELU

Toiminta kansainvalistyvassa tydelamassa edellyttaa kaikilta korkeakoulututkinnon suorittaneilta
vuorovaikutustaitoja, hyvaa kielitaitoa ja monipuolista kulttuurista osaamista. Harjoittelupaikan

etsiminen tekee ndin kansainvalista tydnhakua tutuksi jo opiskeluaikana.
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3.1. Minne suuntautuvaa kv-harjoittelua tuetaan?

Yliopiston harjoittelutuella (apuraha) tuetaan paaosin Erasmus-ohjelman ulkopuolisiin maihin ja
organisaatioihin suuntautuvaa tydharjoittelua. Harjoittelupaikka voi olla yksityisella tai julkisella
sektorilla. Eurooppaan suuntautuvaan kv-harjoitteluun tulee kayttaa Erasmus-harjoittelutukea.
Yliopiston kv-harjoittelutukea ei myodnneta opiskelijoille, jotka saavat samanaikaisesti muuta

yliopiston rahallista tukea tai muun organisaation harjoittelutukea.

Erasmus+ -ohjelmaan osallistuvat maat:

EU-maat, Norja, Islanti, Liechtenstein, Pohjois-Makedonia, Serbia ja Turkki

Erasmus+ -ohjelman kumppanimaat, jotka kuuluvat ensisijaisesti Erasmus+ -ohjelman piiriin:

UK, Sveitsi

Ensisijaisesti Erasmus+ -ohjelman piiriin kuuluvat opiskelijan koti- ja lahtdmaan diplomaattiset
edustustot ohjelmamaissa seka muut opiskelijan koti- tai lahtdmaata edustavat organisaatiot

Euroopassa (esim. kulttuuri- ja tiedeinstituutit, alueelliset edustustot, koulut, vientikeskukset).

Erasmus-tukea ei voida maksaa harjoitteluihin:

e EU-organisaatioissa (https://european-union.europa.eu/institutions-law-
budget/institutions-and-bodies/institutions-and-bodies-profiles_fi)

e EU-ohjelmia hallinnoivissa organisaatioissa

Erasmus-harjoittelua hallinnoi kansainvaliset liikkkuvuuspalvelut,

https://kamu.uef.fi/student-book/erasmus-harjoittelu/
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3.2 Harjoittelun kesto ja apuraha

Kansainvalisen harjoittelun tukea myonnetaan vahintaan 2 kk pituisiin harjoitteluihin.
Harjoittelun tuki on vahintaan 500 €/kk ja se maksetaan apurahana suoraan opiskelijalle.
Apuraha maksetaan opiskelijalle ennen harjoittelun alkua. Apurahansaajista tulee tehda paatos,
joka liitetadn apurahanmaksatuslomakkeen liitteeksi. Apurahan maksatus tapahtuu CERTIA:n

(HEHA) kautta CERTIA:n apurahanmaksatuslomakkeella.

3.3. Sopimukset

Kansainvalisesta harjoittelusta tehdaan erillinen harjoittelusopimus, jonka allekirjoittavat
opiskelija, tydnantaja ja tiedekunnan maaraama toimija. Sopimuksessa sovitaan harjoittelun

sisalloista, kestosta, ohjauksesta, seka mm. vastuuvakuutuksesta.

3.4. Valmistautuminen kv-harjoitteluun

Kv-harjoitteluun lahteva opiskelija voi osallistua kansainvalisten liikkuvuuspalveluiden
jarjestamaan lahtdorientaatioon, joita jarjestetadan molemmilla kampuksilla lukukausien

loppupuolella.

ITA-SUOMEN YLIOPISTO | uef.fi
JOENSUU Yliopistokatu 2, PL 111, 80101 Joensuu
KUOPIO VYliopistonranta 1, PL 1627, 70211 Kuopio

Tama dokumentti on allekirjoitettu sédhkdisesti UEF Sign-jarjestelmalld / This document has been electronically signed using UEF Sign
Harjoittelutukiohje_1_1_2024 alkaen / 850c0a9c-0507-484a-80ae-1f360b7d406b / sivu/page 7(10)



\/

\ ’ Yliopistopalvelut 8(9)
\’ Paatos nro 2/2023

UNIVERSITFEE UEF dnro 293/03.04.06/2023

EASTERN FINLAND 30.01.2023

4. RAPORTOINTI JA TILASTOINTI

Osastojen ja laitosten tulee raportoida harjoittelutuen toteutunut kaytto vuosittain tilastointia

varten. Raportoinnista annetaan erilliset ohjeet. Lisatietoja Opintopalveluista, suunnittelija Outi

Suorsalta (Suomessa tapahtuva harjoittelu) tai international@uef.fi (kv-harjoittelu).

5. LISATIETOJA JA ONGELMATILANTEIDEN SELVITTAMINEN

Mikali harjoittelussa ilmenee ongelmia, on opiskelijan selvitettava ne viipymatta esihenkilénsa
kanssa. Mikali ongelmat jatkuvat, on harjoittelun yhdyshenkilon pyrittava selvittémaan asia. Lue

lisaa tydosuhdeturva-asioista mm. Tydsuojelu.fi-sivuilta > tydsopimus.

Mikali opiskelijan harjoittelu peruuntuu, opiskelija saa harjoittelutuen uudelleen kayttoonsa.
Mikali opiskelija joutuu keskeyttamaan harjoittelun tai sairastuu kesken harjoittelun, asiasta on
viipymatta ilmoitettava tydnantajalle. Talldin maksettava palkka maaraytyy alan
tydehtosopimuksen mukaan (ks. taalta Yleissitova tydehtosopimuslaki). Opiskelijoiden
vakuutusasioihin liittyvista asioista |0ytyy kootusti tietoa Heimosta Opiskelijan vakuutusturva

seka Kamusta (mm. hakusanalla vakuutus).

Tapio Maatta Sahkéinen allekirjoitus asiakirjan viimeiselld sivulla

Akateeminen rehtori
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